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Paní Zdeòka Divišová, Tøebíè:
“Vzhledem k tomu, že v dnešní dobì se veškeré 
úkony provádìjí na PC, rozhodla jsem se zúèastnit 
rekvalifikace. Vedle znalostí, které jsem získala, 
jsem se seznámila s novými lidmi, mezi kterými 
nechybìl smysl pro humor. Nyní oèekávám nové 
pracovní pøíležitosti, ve kterých budu moci využít 
novì získané vìdomosti.”

Ceny

Aktuální ceníky a poèet jednotlivých hodin 
najdete na 
Vìøíme, že budete 

www.matesova.cz.
pøíjemnì pøekvapeni úrovní 

našich cen vzhledem ke kvalitì služeb.

Slevy

�

úhrady kurzovného 
Úøadem práce.

�

slevu 200 Kè

�
11. úèastník, 

kurz zdarma.

�
upravit téma i èasový harmonogram 

� slevu 5%

Pro nezamìstnané, evidované na Úøadu 
práce, kteøí splòují podmínky kladené Úøadem 
práce, možnost 

Za každého dalšího úèastníka, který se 
spoleènì s Vámi pøihlásí do stejného kurzu, 
získáváte  (Platí, pokud cena 
Vašeho kurzu pøevýší 2000 Kè pøed slevou).

Pokud se souèasnì s Vámi pøihlásí 10 
úèastníkù, budete mít Vy, jako 

Pro skupiny s více než 9 úèastníky, je možno 

libovolným zpùsobem dle požadavkù 
zákazníka, cena pak bude stanovena 
dohodou.

Manželé získávají oba  na všechny 
kurzy, které absolvují v jednom termínu 
spoleènì.

Uvažujete o zmìnì 
zamìstnání nebo již práci 

hledáte?

Využijte kurzy 
Jany Matesové!

Kontakty:

www.matesova.cz

RNDr. Jana Matesová
tel.: +420 777 671 744

+420 604 771 744
email: matesova@matesova.cz



Co Vás nauèíme

�Textové dokumenty
¡

�Výpoèty, grafy
¡

�Databáze
¡

�Prezentace
¡

vytvoøit, upravit textový dokument vèetnì 
tabulek a grafických prvkù

zadávat vzorce, filtrovat data, pracovat s 3D 
vzorci atd.

vytváøet databázi, nastavovat relace mezi 
tabulkami, vytváøet dotazy, formuláøe, 
sestavy

vytváøet a využívat prezentace vèetnì grafù 
a grafických prvkù

Programové vybavení

�Microsoft Office

¡

¡

¡

¡

�OpenOffice.org

zdarma

¡

¡

¡

¡

V souèasné dobì nejrozšíøenìjší balík 
kanceláøských aplikací.

Microsoft Word - tvorba dokumentù
Microsoft Excel - tvorba výpoètù, grafù
Microsoft Power Point - tvorba prezentací
Microsoft Access - tvorba databází

Kanceláøský balík s podobnými funkcemi a 
ovládáním jako Microsoft Office, je ovšem k 
dispozici zcela .

OpenOffice.org Writer - odpovídá pøibližnì 
Microsoft Word
OpenOffice.org Calc - odpovídá pøibližnì 
Microsoft Excel.
OpenOffice.org Impress - odpovídá 
pøibližnì Microsoft PowerPoint.
OpenOffice.org Base - odpovídá pøibližnì 
Microsoft Access.

Co Vám nabízíme

�Individuální pøístup

více než jeden kurz.

�Dlouholeté zkušenosti

certifikovaní lektoøi s mnohaletou 
pedagogickou praxí.

� pro 
zaèáteèníky i pro pokroèilé

�
výraznì nižší 

poøizovací náklady.

�
(Intel Pentium 4).

�Nízké ceny

�Odbornou literaturu

�

š k o l e n í  p ø í m o  u  
zákazníka.

 - kurzy tvoøí vždy menší 
skupiny. Drtivá vìtšina úèastníkù u nás 
absolvuje 

 - naše spoleènost se 
zabývá vzdìláváním v oblasti výpoèetní 
techniky již více než deset let. Výuku zajiš�ují 

Komplexní øadu kurzù na PC jak 
, tak , s ohledem 

na novinky na softwarovém trhu.

Kromì standardních programù nabízíme i 
jejich alternativy, které mají 

Modernì vybavenou uèebnu se špièkovými 
poèítaèi 

 a celou øadu vlastních 
výukových materiálù.

Díky naší vysoce výkonné 
mobilní uèebnì (procesory 
Intel Core 2 Duo, 2 GB 
R A M )  j s m e  s c h o p n i  
provádìt i ta nejnároènìjší 

Ukázka dokumentu v Microsoft Word

Ukázka dokumentu v Microsoft Excel
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